Empfohlenes Starter-Set
fur die Selbstorganisation fir Lehrende mit System

Seit 1990 arbeite ich mit dem Dokumenten-Organisationssystem der Firma Mappei und habe
ein fur Lehrerinnen und Lehrer ginstiges Verfahren der Ablage und Dokumentation von
Unterricht entwickelt.
Grundsatzlich empfehle ich eine getrennte Ablage

e nach Themen (und nicht nach Lehrplan-Nummern oder -Einheiten)

o fiir jede Klasse / jeden Kurs eine eigene Mappe zur Klassen-Dokumentation
Dazu empfehle ich folgende Grundausstattung als Starter-Set fur Lehrende (Link zu Mappei):

Artikel Bestell-Nr.

50 Mappe f. DIN A 4, Natronkarton, 180 g/gm Art-Nr.: 10 40 23
das ,Herzstiick” fiir die Sammlung von Unterrichtsmaterial

50 Mappe f. DIN A 4, Natronkarton, 230g/gm Art-Nr.: 10 47 46

mit bewegl. Heftfalz, + Metall-Schnellheftung, fur 200 Blatt

Das ,Herzstiick” fiir die offline-Dokumentation des Unterrichts - fir jede Klasse
einzeln - ist ein Deckblatt des offline-Klassenhefters als Ubersicht mit
Checklist (download als doc-Datei iiber diesen Link), eine Ubersicht iiber die
Stunden und die Klassenliste.

20 Mappen mit Bodenfalte f. DIN A 4; 230g/gm Art-Nr.: 10 44 46
fur 250 Blatt
fur die Sammlung zentraler Inhalte

5 Leitkarten Art-Nr.: 20 30 45
zur Trennung von Bereichen oder Themen

je 25 Selbstklebereiter, 55 mm breit Art-Nr.:
zum leichten Auffinden der Mappen. 4050 00 — 07

Bei mir ist die Farbcodierung:
00 weil3 = allgemein / Klasse
01 gelb = vertiefendes Material
06 grun = Material-Sammlung
04 orange = vorbereitete Unterrichts-Einheiten
+ Lage im Stundenplan (Signal-Reiter)

100 Signalreiter orange 10 mm breit Art-Nr. 40 10 04

zum Markieren der Positionen im Stundenplan fir die jeweiligen
Klassen-Dokumentation (ganz rechts an der Mappe)

3 Ordnungsboxen mit Wechseltasche und eingestecktem Art-Nr.: 30 44 88
Ruckenschild mit 96 30 80

und 95 23 00
und zwei Stutzwanden 24 30 80

So finden Sie lhre Themen und lhre Unterrichts-Dokumentation
jeweils flott wieder.

Investition fur das Lehrer-Starter-Set
(inkl. MWSt und Versand; Stand von 07/2026) 264,18 €

Stand: Juli 2026

Michael Veeser-Dombrowski, Coach/Supervisor (DGSv) und Fortbildner veeser-dombrowski.de


https://www.mappei.de/de/Organisations-Set-fuer-Lehrende/991051
https://veeser-dombrowski.de/archiv-schule/hilfreiche-downloads-fuer-lehrkraefte/

